Pandemicky plan spoleénosti P ro C e rq m®

ProCeram a.s.

Pandemicky plan ProCeram a.s. je operacnim planem pro reseni pandemie. Definuje Ukoly jednotlivych oddéleni a
zdijistuje opatreni k minimalizovani rizik nakazy. Plan rovnéz vychazi z Pandemického planu a opatreni Ceské
republiky — dokumentu, stanovujicim opatreni pri pandemii chripky vyvolané novou variantou viru COVD -19.

Pokyny pro zaméstnance:
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Zaméstnancdm jednotlivych pracovist doporuéujeme omezit na nejnutnéjsi minimum pracovni schizky v
budovdch ProCeram a.s. - vyuZivejte emailovou, telefonickou komunikaci nebo videokonference. Zakazuje se
poddvani rukou;

Do odvoldni jsou zakdzdny soukromé schizky s osobami mimo spoleénosti ProCeram a.s. v budovdch vsech
pobodek. Jsou také zakdzdny nepracovni schizky s obchodnimi partnery — zdvofilostni kdva, obéd apod. na
pracovisti, ale i mimo pracovisté.

Do odvoldni je zakdzdno objedndvéni soukromého zboZi na adresy spoleénosti ProCeram a.s.

Do odvoldni je prikdzdno minimalizovat firemni meetingy, kde by bylo v mistnosti vice neZz 5 osob a nebyl by
zachovén 3 metrovy odstup. Je zakdzdno pouZivat malé zasedaci mistnosti. PFi firemnich meetingu je
prikdzéno mit rousku;

Byly vytvoreny pracovni skupiny pfifazené do jednotlivych kanceldri. Zakazuje se fyzicky stykat s ostatnimi
kolegy, pokud nejste zafazeni v dané skupiné a nesdilite spoleéné jednu kanceldr;

Do odvolani je pfikdzdno navstévovat jidelny v budovdch ProCeram a.s. pouze po skupindch z tymu,
kanceldre a zamezit tak kontaktu s jinymi pracovniky;

Vsem osobdm prichdzejicim do kanceldfi ProCeram a.s. je na recepci k dispozici desinfekéni gel na ruce,
zaméstnanci ProCeram a.s. si pfi pfichodu do budovy vZdy oseffi ruce touto dezinfekci. Desinfekce je trvale
k dispozici na vsech pracovistich, toaletéch;

Zakazujeme vstup viem osobdm se zvysenou feplotou, nebo jinymi priznaky (¢ich, chut a dalsi)

Externi vstupy budou omezeny pouze na nezbytné zdsobovdni;

Pracovnice uklidu kanceldri ProCeram a.s. bude denné ofirat povrchy, a hlavné kliky dveri desinfekénim
prostredkem;

Zakazujeme vyjezd na sluzebni cesty mimo i v rémci CR, vyjma odsouhlasenych nezbytnych cest k zajisténi
chodu firmy (schvaluje Pavel Basl — &len predstavenstva);

Do odvoldni umozZiiujeme zaméstnancdm pouZivat sluzebni vozidla k cestém domd;

m) Zéddme viechny zaméstnance k cesté na pracovisté vlastnim vozidlem, na kole & pé&sky - minimalizovat
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q)

Tyto pokyny jsou platné od 01.09.2020 do odvoldani.

uZivani prostfedkd MHD;

ZFizujeme firemni linku pro zaméstnance, kde mohou konzultovat, kdyZ nevi, jak postupovat. Tel. é.:

+420 733 553 526;

Pracovnikim centrélniho pracovisté ProCeram a.s. v Plzni je ziizena mistnost pro preddvdni dokumentd v
papirové podobé. Touto mistnosti je mald zasedacka. Do této mistnosti vstupujte jednotlivé;

Papirové dokumenty se nebudou rozndset do jednotlivych kanceldri a budou preddvdny a vyzveddvény v této
mistnosti. V praxi to znamend, Ze nikdo nebude vstupovat do kanceldri, kde nepracuje. Listiny budou v této
mistnosti ukldddny na oznaéend mista, na kterych si je budete moct vyzvednout nebo naopak odevzdat;
Vsichni zaméstnanci ProCeram a.s. jsou povinni se pri soukromych cestdch ridit pokyny jednotlivych
ministerstev viddy CR pro vycestovéni mimo CR. Viechny osoby vracejici se ze zahraniénich soukromych i
sluZebnich cest jdou na 10 dnd do karantény;

Vedeni spoleénosti ProCeram a.s. bude naddle sledovat vyvoj situace kolem vyskytu COVID-19 a o
pfipadnych zdsadnich narfizenich a doporucenich bude zaméstnance informovat;

V pfipadé poruseni téchto pokynd na sebe zaméstnanec prebird zodpovédnost za kryti pripadnych vzniklych
ndkladg;
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