Pandemicky plan spoloc¢nosti P r O C z ro m®

ProCeram s.r.o.

Pandemicky pldn ProCeram s.r.o. je operaénym plénom pre riesenie pandémie. Definuje Glohy jednotlivych
oddeleni a zabezpecuje opatrenia na minimalizovanie rizik nékazy. Pln tiez vychadza z pandemického plénu a
opatrenia Slovenskej republiky - dokumentu, pozadujicom opatrenia pri pandémii chripky vyvolanej novym
variantom virusu COVD -19,

Pokyny pre zamestnancov:

a) Zamestnancom jednotlivych pracovisk odpori¢ame obmedzit na najnutnej$ie minimum pracovné
schodzky sidle spoloénosti ProCeram s.r.o. - vyuzivajte emailovu, telefonickt komunikaciu alebo
videokonferencie. Zakazuje sa podavanie ruk;

b) Do odvolania st zakazané stikromné schddzky s osobami mimo spoloénosti ProCeram s.r.o. v sidle
spoloCnosti. Su tiez zakézané nepracovné schddzky s obchodnymi partnermi - zdvorilostna kava, obed
a pod. na pracovisku, ale aj mimo pracoviska.

c) Do odvolania je zakézané objednavanie stkromného tovaru na adresu spolo¢nosti ProCeram s.r.o.

d) Do odvolania je prikazané minimalizovat firemné meetingy, kde by bolo v miestnosti viac ako 5 os6b a
nebol by zachovany 3 metrovy odstup. Je zakazané pouzivat zasadaéky pre malé skupiny;

e) Boli vytvorené pracovné skupiny priradené do jednotlivych kanceldrii. Zakazuje sa fyzicky stykat' s
ostatnymi kolegami, ak nie ste zaradeni v danej skupine a nezdielate spolo&ne jednu kancelariu.

f) Do odvolania je prikdzané navétevovat kaviaref v budove NLC len po skupinach z timu, kancelarie a
zamedzit' tak kontaktu s inymi pracovnikmi.

g) Vsetkym osobam prichadzajlcim do kancelarii ProCeram s.r.o. je na recepcii k dispozicii dezinfekéné
gél na ruky, zamestnanci ProCeram s.r.o. si pri prichode do budovy vzdy oSetria ruky touto dezinfekciu.
Dezinfekcia je trvalo k dispozicii na véetkych pracoviskach; toaletach

h) Zakazujeme vstup vSetkym osobam so zvySenou teplotou, alebo inymi priznakmi (Cuch, chut a dalsie)

i) Externé vstupy budi obmedzené iba na nevyhnutné zasobovanie;

i) Pracovnicka upratovania kancelérii ProCeram s.r.o. bude denne utierat povrchy, a hlavne kluéky dveri
dezinfekénym prostriedkom;

k) zakazujeme vyjazd na sluzobné cesty mimo aj v ramci SR, okrem odsuhlasenych nevyhnutnych ciest
na zabezpecenie chodu firmy (schvaluje Dana Fijalkova - konatel);

I) Do odvolania umoziujeme zamestnancom, ktorym je pridelené sluZzobné vozidlo pouzivat' vozidlo na
cestu domov;

m) Ziadame vSetkych zamestnancov k ceste na pracovisko vlastnym vozidlom, na bicykli ¢i pe$o;
minimalizovat' uzivanie prostriedkov MHD

n) Zriadujeme firemnu linku pre zamestnancov, kde mézu konzultovat, ked nevedia, ako postupovat'.
Tel.6. 0903 697 057

o) Pracovnikom centraineho pracoviska ProCeram s.r.o0. v Bratislave je zriadena miestnost pre prenos
dokumentov v papierovej podobe. Touto miestnostou je mala zasadaéka na poschodi. Do tejto
miestnosti vstupujte jednotlivo;

p) Papierové dokumenty sa,nebudl roznasat' do jednotlivych kancelarii a budl odovzdavané a
vyzdvihované v tejto miestnosti. V praxi to znamena, Ze nikto nebude vstupovat do kancelarii, kde
nepracuje. Listiny budu v tejto miestnosti ukladané na oznaéené miesta, na ktorych si ich budete mact
vyzdvihnut alebo naopak odovzdat’;

q) Vsetci zamestnanci ProCeram s.r.o0. st povinni sa pri sukromnych cestéch riadit’ pokynmi jednotlivych
ministerstiev viady SR pre vycestovanie mimo SR; Véetky osoby vracajluce sa zo zahraniénych
sukromnych i sluzobnych ciest idi na 10 dni do karantény;

r) Vedenie spoloénosti ProCeram s.r.o. bude nadalej sledovat' vyvoj situacie okolo vyskytu COVID-19 a o
pripadnych zasadnych nariadeniach a odporuéaniach bude zamestnanca informovat'

s) 'V pripade porusenia tychto pokynov na seba zamestnanec prebera zodpovegdnost za ’ll%rytie pripadnych

vzniknutych nakladov; | 5
Tieto pokyny su platné od 01.09.2020 do odvolania. : f;\tr & 0 e

Dana Fljalkova
konatel




